UTEM

DIR‘EC A'P Direccion

de Capacitacion

Organismo Técnico

de Capacnacrorj l(;gmfrada y POStItU].OS
Nombre del curso : Técnicas de Supervision
Cantidad de Horas : 16 horas cronolégicas
Modalidad : Presencial
Valor por alumno : $150.000.-
Cddigo SENCE 11237952280
CONTENIDOS:

Rol del Supervisor.
e Diagnostico de las practicas de trabajo en la empresa.

e Meétodos de; Supervision, Evaluacién y Control
e Como evaluar y medir la gestion del programa 5 S

Herramientas de planificacion y organizacion de tiempo.
e Administracion del tiempo; un recurso controlado

Clasificaciones y distribucion del tiempo
Practicas para la gestion del tiempo
Soluciones efectivas al uso del tiempo laboral.

Herramientas para reuniones efectivas
e Definicion de normas de la reunion

e Focalizacion en los objetivos
e Asignacion de Roles

e Agenda

e Registro; evidencias

Herramientas para definicion de objetivos y seguimiento
e Inspeccion y contrainspeccion
e Supervision regular
e Vigilancia
e Visitas
e Trazabilidad

MAS INFORMACION

direcap.utem.cl

El area de capacitacion de UTEM se reserva el derecho de suspender cursos al no contar con el minimo

de alumnos requeridos.

El alumno se considera Matriculado al formalizar documentando su inscripcion y arancel, la ficha de

inscripcion no es garantia de reserva de cupo.

e Descuentos no acumulables
e Descuentos no aplicables a Inscripcion

OTEC Certificada bajo la Norma ISO 9001:2008 y NCh 2728 por SGS Chile Ltda.

Informacién y Postulaciones

Direccion de Capacitacion y Postitulos.

Universidad Tecnolégica Metropolitana.

Teléfono: 56-2-2787 7758 E-mail: capacitacion@utem.cl
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